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GUIA PARA SOLICITAR LA CONVERSION DE CERTIFICADOS DE PILOTOS RPAS A
CERTIFICADOS DE PILOTOS A DISTANCIA DE UAS
VERSION 1 (27/07/2021)

Se ha confeccionado esta guia como ayuda a los usuarios que posean certificados o licencias conforme a la
normativa nacional, para presentar la solicitud de conversién al nuevo esquema formativo de pilotos a
distancia de UAS establecido en el Reglamento de Ejecucién (UE) 2019/947 de la Comision.

A través de esta guia, le indicaremos paso a paso como realizar correctamente su solicitud de conversién de
certificados para obtener acceso al curso puente de formacion de normativa europea a través de la Sede
Electrénica de AESA.

1. Acceda a este enlace https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=129 para
realizar su solicitud.

2. Se recomienda darse de alta mediante certificado digital o DNI electrénico ya que esta se realizard de
forma automatica.

> Intente utilizar estas soluciones (ver lista de navegadores compatibles aqui):
e Internet Explorer
e Ultima versién de java en su PC
¢ Instalar auto firma, firma digital en su PCy configurar su navegador

» Si tiene problemas/errores cumpliendo esto, contacte con la siguiente direccion:
cau.aesa@seguridadaerea.es

> Puede consultar la guia de usuario de la aplicacion para mas informacion:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/AESA UAS/Manual/Guia%20de%20usuario.pdf

DOCUMENTACION PUBLICA PASEO DE LA CASTELLANA 112

CORREO ELECTRONICO: La clasificacién de este documento indica el nivel de seguridad para su tratamiento interno en 28046 MADRID

AESA. Si el documento le ha llegado por los cauces legales, no tiene ningtn efecto para usted TEL.: +34 91 396 8000

formaciondrones.aesa@seguridadaerea.es


https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=129
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A continuacién, indicamos paso a paso como realizar la inscripcion al tramite de conversion de certificados
RPAS y licencias.

1. Parainiciar el tramite de conversion de certificados, seleccione Nueva solicitud:

_ Sede Electronica

Oficina Virtual

Ficha del procedimiento CONVERSION DE PILOTOS RPAS

RS0 OE CONVERSIGN RPAS

2. Enlasiguiente pantalla seleccione algin método de identificacién personal por medios electrénicos.
En el transcurso de esta guia utilizaremos el certificado digital.

a.

DNle / Certificado digital: Es el método recomendado, puesto que sirve para la identificacion
del usuario y para la firma y presentacién de la solicitud. Para mas informacidn respecto, se
recomienda seguir las instrucciones para el uso de certificados electrénicos para la
identificacién y firma electrdnica

Cl@ve permanente y PIN 24H: Unicamente es un método de identificacién, pero no permite
la firma y presentacion de la solicitud.

e4F: Método de identificacion y firma para ciudadanos extranjeros.

Oficina Virtual

@«

solici

tudes  Licenciasy certificados  Air carriers ADRAccess  Organizaciones de formacion: gestion de alegaciones y PAC

Para acceder a Oficina Virtual debe identificarse con algunos de los siguientes métodos
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cl@ve ‘4‘

edF
eSignature For Foreigners.
“

Acceso mediante el sistema Ci@ve a través de Acceso mediante Certificado digital o DNI Acceso mediante el sistema e4F para personas y
Certificado digital o DNI electrénico, Claves PIN,  elecrénico empresas extranjeras que no disponen de CI@ve
Clave permanente y Ciudadanos UE
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/2C967D19-6AFD-48FD-B546-BF954F3D8B02/152744/MNCSISED00210Usocertificadoselectr%C3%B3nicos.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/2C967D19-6AFD-48FD-B546-BF954F3D8B02/152744/MNCSISED00210Usocertificadoselectr%C3%B3nicos.pdf

3.
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Al acceder al proceso de inscripcién, la primera pestafia a completar es “Datos del solicitante”:

[ o] ™ ]
[;fe T e (B 2
= = Sede Electronica

Oficina Virtual

« s solicitudes  Licencias y certificados Organizaciones de formacion: gestin de alegationes y PAC
CONVERSION DE PILOTOS RPAS | Solicitud / Expediente: BORR/LPAH0/00000017
Documenacin ncorporata Causarcm
ar:
Tipo de persona; Tipe Dec. Ident Documento Ident Nacido en
Nombre: primer apeliido: Segundo apellido: Genro
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
= ESPARA -
[CMarque esta opeién si actiia como representante

Dentro de esta pestaia hay tres apartados diferentes:

a. Datos del titular: Parte de los datos del titular se auto rellenardn con los datos registrados

a en su certificado digital, DNle o Cl@ve. El resto de los datos deben rellenarse de forma
manual. Es imprescindible indicar la fecha de nacimiento del solicitante.

Datos del Titular:

Tipo de persona: Tipo Doc. Ident.: Documento Ident: Nacido en

Nombre Primer apellido: Segundo apellide: Genero:

Fecha de nacimiento: Nacionalidad:

| Marque esta opcidn si actia como representante

Dentro de este apartado existe la opcion de actuar como representante (Recuadro rojo en la
imagen superior). Si se activa esta opcion se despliega un nuevo menu con datos del

representante y datos del titular/solicitante. En este caso se deben rellenar todos los campos
solicitados:
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4.
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Datos del Representante:
Tipo Doc. Ides Documento Ides acido en

Nombre: primer apellido; Segundo apellido Genero:
Fecha de nadmients: Nacionalidad:

= -
E@Marque esta opcion i actiia como representante
Tipo J::,:',w: Tipo Do. Ident Documento Ident: Nacido en
Nombre Primer apellido: Segundo apellido Ges
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:

B -

a. Medios de notificacidn: Por defecto el medio de notificacion serd mediante comparecencia en
sede electrdnica. Se recomienda no modificar esta opcion.

Medio de notificaciér

a (AESA) informa 2

empresas y entidades
en cumplimiento de la Ley 39

o con sede en Espaiia que, desde el 18 de mayo de 2020

a Agencia Estatal de S
ola 15, de 1 de octubre, de dimiento Administrativo Comun

sola dm amites realizados telel

de las Administraciones Pblicas.

b. Medios de contacto: Se debe indicar un correo electrénico y nimero de teléfono como médios
de contacto.

Medigs de contacto.

Telefono movl Telefono Fijo

Email Fax

Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto,

comprobada la documentacion se enviard correo informativo con el acceso al examen a
esta direccidn.

a Importante comprobar la direccion de correo electrénico facilitada, ya que una vez

Una vez completada toda la informacién en la pestafia “Datos del solicitante” pasar a la siguiente
pestafia pinchando en el botén siguiente.

En la pestafia “Documentacion incorporada”, adjuntar la documentacién necesaria, como es:

a. Acreditacién de nombramiento de representante: En caso de realizar la solicitud mediante

a representante tal y como se ha indicado en el paso 4, OBLIGATORIAMENTE debera aportar

documento oficial que acredite dicha representacion (poder notarial o declaracion de
comparecencia valida).
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Certificado practico: En caso de poseerlo, deberd adjuntarse en esta opcién. Se podran
adjuntar tantos certificados practicos como se deseen.

Certificado tedrico o justificacion equivalente de conocimientos tedricos: Es el unico
documento que es imprescindible adjuntarlo para continuar con la solicitud. En caso de no
adjuntarlo, no se permite continuar el proceso de la solicitud. Para realizar la solicitud
correctamente, es necesario adjuntar el anverso y el reverso de cada certificado a
convertir.

Para certificados de actividades No EASA, se debera aportar un documento justificativo que
demuestre haberse emitido para la realizacidon de estas actividades y, a diferencia de los
certificados de actividades EASA, si se aceptaran certificados emitidos con posterioridad a
la entrada en aplicacion de la normativa europea UAS, es decir, al 31 de diciembre de 2020.

Documentacién adicional: En este apartado puede incluirse cualquier otro documento que
resulte de interés para su solicitud.

Oficina Virtual

CONVERSION DE PILOTOS RPAS | Solicitud / Expediente: BORR/LPAH0/00000018

A continuacién puede incorporar la documentacisn necesaria para la tramitacion del expediente.

Documentacion

Descripcién Nombre archivo Acciones

ACREDITACION NOMBRAMIENTO REPRESENTANTE :

[E3]

CERTIFICADO PRACTICO

CERTIFICADO TEGRICO © JUSTIEICACION EQUIVALENTE DE CONOCIMIENTOS TEORICOS *)

B &

DOCUMENTACION ADICIONAL

=

%) Documentos abligatorios

a En cualquier otro caso que no sea alguno de los anteriores se recomienda no adjuntar

G-DUAS-FOR-08_v!
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ningin documento.
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5. Enlapestana “Clausula RGPD”, debera dar consentimiento a la gestion de sus datos que se selecciona
por defecto, para poder realizar la inscripcidn al tramite de conversidn de certificados:

CONVERSION DE PILOTOS RPAS | Solicitud / Expediente: BORR/LPAH0/00000018

Datos del solicitante Documentacion incorporada Clausula RGPD Firmar y registrar

La Agencia Estatal de Sequiidad Aérea (En adelante AESA), como Responsable del Tratamiento de sus datos personales en cumplimiento de la Ley organica 3/2018, de § de diciembre, de proteccicn de datos personales y garantia de derechos digitales y del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales v a Ia libre circulacion de estos datos le informa, de manera explicita, que se va a proceder al
tratamiento de sus datos de cardcter personal obtenidos de la “Solicitud de Conversion de certificados de piloto @ distancia”, para el tratamiento “Conversion de certificados emitidos de acuerdo al Real Decreto 103672017 y Ley 18/2014”, con la finalidad

+ Para llevar a cabo la “Formacion para la conversién y emision de certificados de acuerdo al Reglamento de Ejecucion (UE) 2019/9477, El
usuario no podra negar su consentimiento por ser este una obligacion legal, definida por la “Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimicnto
Comuin de las Publicas” y “Reglamento de Ejecucién (UE) 2019/947 de la comisién de 24 de mayo de 2019 relativo a las

normas y los pi ala 6n de no trip

Osi ONo

+ Doy mi explicito e inequis para la finalidad de “Recibir futuras comunicaciones para informar de nuevas formaciones e
informacion que pueda ser de interés ™

Este tratamiento de datos de caracter personal se encuentra incluido en el Registro de Datos Personales de AESA.

La legalidad del tratamiento estd basada en una obligaci6n legal

La informaci6n de caracter personal serd conservada mientras sea necesaria o no se ejerza su derecho de cancelacion o supresidn.

La informacin puede ser cedida a terceros para colaborar en Ia gestian de los datos de caracter personal, nicamente para la finalidad descrita anteriormente.

La categoria de los datos de cardcter personal que se tratan son dnicamente “Datos identificativos (nombre, DN, direccién, correo-e, firma), Datos de representacion en su caso (nombre, DNI, direccién, correo-e, etc.) y Datos relacionados con el documento
presentado.”.

De acuerdo con lo previsto en el citado Reglamento General de Proteccion de Dafos. puede ejercitar sus derechos Acceso. Rectificacion. Supresién, Portabilidad de sus datos, la Limitacién u Oposicién a su tratamiento ante el Delegado de Proteccién de Datos, dirigiendo una
6n al correo dpa <

6. Enla dltima pestaia “Firma y Registro” el solicitante podra comprobar que esté todo el tramite
correcto a través de un borrador, el cual se puede descargar en formato pdf.

#  Missoliitudes  Licencias y certificados  Air carriers ADR Access  Organizaciones de formacion:

n de alegaciones y PAC

CONVERSION DE PILOTOS RPAS | Solicitud / Expediente: BORR/LPAH0/00000018

Datos del solctarte bocumentacion incorporada -

Firmar y presentar solicitud

A continuacion se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor. compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted y puise
sobre el boton ‘Presentar solicitud".

Documentacién a presentar

Descripcion Nombre
CERTIFICADO TEORICO OJUSTIFICA(\ON EQUIVALENTE DE CONOCIMIENTOS TEORICOS i Certificado_A2_ESP_RP_0000000419.pdf
SOLICITUD DE MATRICULACIGN CONVERSION PILOTO DE DRONES : ‘ LPAHO_SOLICITUD CONVERSION.pdf

sl pnterer l

7. Llegado este punto, y tras comprobar a través del borrador que toda la informacién y documentacién
aportada es correcta, si dispone de certificado digital o DNle, podra firmar la solicitud
seleccionando en el boton presentar solicitud. En ese caso:

a. Le aparecerd una nueva pantalla de firma electrdnica, para firmar la declaracidn, ya sea a
través de Autofirma o con Clave firma.
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Para la utilizacion del sistema de Autofirma, debe instalar en su dispositivo el programa
Autofirma (link a su descarga aqui). En el siguiente enlace se pone a disposicién del usuario

las instrucciones para el uso de Autofirma

FIRma Electronica - FIRe

Firma solicitada por Oficina Virtual

=
AESA s,

Seleccione el sistema de firma

outofirm@ (3 |@\4€_

( Acceder » ( Acceder» )

En el caso de este ejemplo, se realizard mediante Autofirma, apareciéndole la siguiente

pantalla.

Firma con certificado local

ATVErtencia: L3 1TMA 56 ¥a 3 TEAITAT £0N AUTOFITMA ASEQUIESE & TEner Stalann AUSOFIMA 1.6 o
superior.

Documentos a Firmar

1. Documento Tituio
PNRES_SOLICITUD INICIO TELEMATICO pdf PHRES5_SOLICITUD IHICIC TELEMATICO pai

« Volver

b. Una vez firmada la solicitud podra verificar que todo es conforme, asi como descargar su

recibo de presentacion. Si esta todo correcto, hacer clic en Finalizar.

@&  Missolicitudes  Licenciasy certificados  Air carriers ADR Access  Organizaciones de formacion: gestion de alegaciones y PAC

CONVERSION DE PILOTOS RPAS | Solicitud / Expediente: 2021/LPAH0/000014

Datos del solicitante Documentacién incorporada Clausula RGPD Firmar y registrar

Recibo de presentacion

Recibo de presentacion

Numero de registro: 2021003206
Fecha de registro : 18/06/2021

Documentacidn a presentar

| Recibo de presentacion |

La documentacién se ha firmado y presentado correctamente.

Descripcion Nombre archivo

SOLICITUD DE MATRICULACION [l LPAHO_SOLICITUD CONVERSION.pdf
CONVERSION PILOTO DE DRONES :

CERTIFICADO TEORICO O JUSTIFICACION
EQUIVALENTE DE CONOCIMIENTOS

TEGRICOS :

G-DUAS-FOR-08_vI DOCUMENTACION PUBLICA
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/22A3EEC3-7830-4B09-A99A-34F70C039406/152743/MNCSISED00130UsoAutofirma.pdf

c. Una vez firmada la solicitud y finalizado el proceso de tramite, podrd acceder a todas las
solicitudes presentadas en la Sede Electrdonica de AESA y ver su estado.

Licenciasy certificados  Air carriers ADR Access  Organizaciones de formaciér: gestion de alegaciones y PAC

Detalle de la solicitud /

A continuacién se presentan los detalles de |a solicitud:

Descripcion :

solicitud / Expediente: Fecha de alta: Tipo de solicitud:

2021/LPAH0/000014 18/06/2021 CONVERSION DE PILOTOS RPAS

Estado actual:

ADMISION

Historia

Situacion Fecha Observadones
ADMISION 12/06/2021

LPAHO_INICIO POR INTERESADO TELEMATICO ( EN PREPARACIGN ) 18/06/2021

Interesados

Interesado Razon de interés Codigo

SOLICITANTE (INTERESADO
PRINCIPAL)

Documentacién

Descripcion archivo Nombre archivo Fecha Namero de registro Acciones

SOLICITUD DE MATRICULACION CONVERSION PILOTO DE DRONES LPAHO_SOLICITUD CONVERSION. pdf 18/06/2021 2021003206 I as

CERTIFICADO TEORICO O JUSTIFICACION EQUIVALENTE DE CONOCIMIENTOS. 18/06/2021 2021002206 3
TEGRICOS

NOTA: Si la solicitud tiene por titulo “BORR”, significa que se encuentra en fase de borrador y no
esta enviada.

a IMPORTANTE

Una vez presentada su solicitud, si todo esta correcto, el usuario recibira un correo electrénico por parte de
AESA a la direccidn facilitada, en el cual se indicara el usuario y contrasefia para acceder a la plataforma de
formacidn online de AESA, con acceso a uno de los siguientes cursos, segun el tipo de conversion:

- Curso puente conversion parte tedrica.
- Curso puente conversion parte tedrica y practica.
Seguidamente al curso correspondiente, no le sucederd ningliin examen de evaluacion.

Tras la revisidn manual de las solicitudes, en caso de detectarse alguna anomalia, el solicitante podra recibir
alguna de las siguientes comunicaciones via Sede Electrénica de AESA:

a) Unavezrecibido el correo indicado anteriormente, dispone de un plazo de 30 dias para completar el
curso al 100%. Transcurrido el cual, si no lo hubiera completado, se emitird en consecuencia, una
resolucion por desistimiento.

b) En el supuesto que la solicitud estuviera incompleta o incorrecta, recibira un requerimiento de
subsanacién indicando los puntos a corregir, asi como un enlace, a través del cual debera aportar la
documentacion requerida para subsanar la solicitud.
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¢) Enelcasode queladocumentacién aportada no fuera correcta por incumplir alguno de los requisitos
basicos indicados en el apartado web de AESA / drones / formacion UAS / conversidn de certificados,
AESA notificard al interesado la denegacién de acceso a la conversién de certificados mediante una
resolucién negativa.

Al completar el curso asignado, el interesado recibira un correo electrénico de notificacién de AESA con la
resolucidn positiva y, adjunto en la misma, los certificados expedidos adaptados a la normativa europea UAS.

MINISTERIO

G-DUAS-FOR-08_v| DOCUMENTACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA

. AGENCIA ESTATAL
Pagina 9 de 9 DE SEGURIDAD AEREA



